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Antligen ett stille for alla féreningens dokument, tryggt, sékbart,
sakert och alltid tillgangligt.

Arkiv 1 ar molntjansten som ersatter parmar, USB-stickor, privata Dropbox konton och bortglémda
mejlbilagor. Allt styrelsen behdver sdsom protokoll, stadgar, avtal, ritningar, forsakringsbrev, offerter
och arsredovisningar samlas pa ett sakert stélle dar ratt personer hittar ratt dokument pa sekunder.

Trygghet aven nar styrelsen byts ut
Den vanligaste mardrommen i en BRF: ordféranden avgar och tar med sig halva arkivet pa sin laptop.
Med Arkiv 1 stannar allt kvar i foreningen oavsett vem som sitter i styrelsen.

Struktur fran dag ett

Fardiga mappstrukturer anpassade for bostadsrattsféreningar: protokoll, stadgar & stammor,
ekonomi, avtal & leverantorer, fastighet & underhall, férsakringar, medlemsarenden. Du slipper bygga
upp arkivet fran noll.

Hitta pa sekunder
Den avancerade s6kmotorn laser innehallet i PDF: er, Word- och Excel-filer inte bara filnamnet.
Skriv "fjarrvarme 2026” och fa upp ratt avtal direkt.
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Redigera dokument direkt i webblasaren
Oppna och redigera Word, Excel eller Powerpoint
dokument direkt i webblasaren. Skriv protokoll, spara utan
att ladda ner, redigera lokalt och ladda upp igen. Flera
kan jobba samtidigt och du ser vem som ar inne i ett
dokument. Det gar aven att lasa dokument for redigering.

Versioner
Varje gang ett dokument sparas skapas en ny version.
Det gar dven att aterstalla till tidigare versioner.

Senast anvanda dokument och

bevakningslista
Snabb atkomst till det du jobbat med nyligen, samt
mojlighet att skapa bevakningslista.

Skapa interna grupper
Skapa egna grupper (t.ex. tradgardskommitté) med eget
dokumentutrymme enbart fér gruppen.

Rattigheter och behorigheter
Bestdm vem som skall ha atkomst till olika dokument eller
kategorier, samt maojlighet att redigera radera dokument.

Styrelseroller
Branschanpassade roller: ordférande, kassor,
sekreterare, ledamot m.fl.

Al som hjalper styrelsen
Generera dagordningar, kallelser, protokollmallar och
informationsbrev med hjalp av Al.

Granskningsfloden av dokument
Skicka dokument pa granskning, begér andringar eller
godkannande av dina styrelsekollegor.

Skicka dokument via mail

Skicka dokument via mail eller skapa tidsbundna
krypterade nedladdningslankar, exempelvis giltig i en
manad.

Kommentarer
Diskutera direkt pa dokumentet istallet for via mejl.

Kategorier och statusar
Mark dokument med egna kategorier och arbetsstatusar
(utkast, granskning, klar).

Notiser och paminnelser

Fa ett mail nar ndgon kommenterar, nar ett avtal narmar
sig fornyelse eller nar nytt protokoll lagts upp. Du kan
aven skapa paminnelser at dina kollegor.

Kommunicera internt
Kommunicera internt med dina styrelsekollegor via mail
kommentarer och notifikationer.
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Versioner — Kallelse Féreningsstimma

2, Ladda upp ny version

Version Datum Uppladdad av  Storlek Laddaner  Aterstill

v4  Aktuell 2026-05-20 17:01:18 Peter Lauren 1606.7 kB &

v3 2026-05-20 10:19:44 Peter Lauren 346 kB & 9
v2 2026-05-20 10:19:31 Peter Lauren 346 kB & 9
vl 2026-05-12 16:50:53 Peter Lauren 244 kB & 9
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Notifikationer

[‘\ GRANSKNING
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Eva Akesson har bett dig granska Offert
Bergviarme.

D KOMMENTAR

Eva Akesson kommenterade Avtal
forsakring.docx.

Jag er det ser bra ut
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Detaljerad funktionslista

Dokumenthantering

» Hanterar de vanligaste fil och biltyperna; Word, Excel, PDF, PowerPoint, text, Joeg, PNG m.fl.
* Massuppladdning och massradering av dokument

» Skapa och strukturera egna kategorier och underkategorier

» Automatisk skapning av versioner och mgjlighet att aterstalla tidigare versioner

» Forhandsgranskning i nytt fonster

» Redigera direkt i plattformen med samma funktioner som MS Office (OnlyOffice)

» Spara dokument i andra format (typ Word till PDF)

» Jobba i dokument samtidigt och se nar nagon ar inne i ett dokument

* Ge dokument olika statusar (typ: Fardig, Vantande, kommande, Utkast)

» Skapa egen bevakningslista med en knapptryckning

» Skicka dokument via epost

» Skapa nedladdningslankar till dokument

+ Mojlighet att ldsa dokument for redigering (kontots administratér kan lasa upp)

» Skriva och dela kommentarer och diskussions fléden till dokument

» Skicka dokument for granskning av dina kollegor och insamla synpunkter

» Generera dagordningar, kallelser, protokollmallar och informationsbrev med hjalp av Al.

Filstruktur och dokumentsokning

* Visa dokument som lista eller tradstruktur

* Filtrera fram dokument efter kategori eller status

» Snabbsokning pa dokumentnamn eller beskrivning
* Djupsok i dokumentens innehall (aven PDF: er)

» "Tagga” dokument fér bevakning

Grupphantering
» Skapa grupper av anvandare (t.ex. tradgardsgruppen) och tilldela dokument som bara gruppen har tillgang till
*  Gruppmedlemmar kan kommunicera och kommentera internt

Roller och behorigheter

» Satt begransningar och behérigheter till plattformen pa individniva (t.ex. skapa, redigera, radera dokument)
» Begransa atkomst av kategorier och underkategorier pa individniva

» Begransa tillgang till dokument till styrelseroll (t.ex. ordférande eller revisor) eller for en grupp

Kommunikation

» Inbyggd funktion for datum paminnelser bade till dig sjélv eller valda kollegor

+ Bestdm pa anvandarniva om ni vill fa notiser och mail nar nagon skrivit en kommentar eller skapat en vy version
av ett dokument

+ Maila alla, eller valda styrelsekollegor, direkt fran systemet

Backup
» Mojlighet for administratéren att ladda ner hela dokumentarkivet inklusive filstruktur som ZIP-fil
» Dagliga sakerhetsbackupper av hela plattformen

Ovrigt

«  Overskadlig startsida med statistik, diagram och snabblénkar till dina mest anvanda dokument
» Inbyggd supportbot

» Loggning av anvandning och vem som gjort vad (kan ses av kontots administrator)

» Hela plattformen ar mobilanpassad

* Inloggning via Mobilt BankID (under utveckling)
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Sakerhetsoversikt

Hur Arkiv1 hanterar lagring, kryptering, backup, loggning och incidenter.

1. Lagring inom EU/EES

Databas &
autentisering

Filer (PDF, Word m.m.)

E-postutskick

Ingen overforing till
tredjeland

Lagras hos var molnleverantor i region EU (Frankfurt/Stockholm). All
persondata och dokumentmetadata stannar inom EU.

Lagras hos Cloudflare R2 med EU-jurisdiktion (EEA-bunden lagring).
https://www.cloudflare.com/
Skickas via EU-baserad leverantér (Resend, region EU).

Ingen persondata dverfors till 1ander utanfér EU/EES utan giltig rattslig
grund (t.ex. SCC).

2. Kryptering vid overféring och lagring

Vid 6verforing (in
transit)

Vid lagring (at rest)

Losenord

API-nycklar och
hemligheter

All trafik mellan webblasare, server och lagring sker 6ver TLS 1.2/1.3
(HTTPS). HSTS aktiverat.

Databasen ar krypterad med AES-256. Filer i Cloudflare R2 krypteras
automatiskt med AES-256.

Lagras aldrig i klartext — hashas med bcrypt/scrypt
enligt branschstandard.

Forvaras som krypterade miljévariabler, aldrig i kod eller frontend.

3. Backup och mojlighet till aterstallning

Automatiska
databasbackuper

Filbackup

Versionshantering

Aterstillningstest

Vid avslut

Tas dagligen och sparas i minst 7 dagar (Point-in-Time Recovery).
Langre retention kan aktiveras.

Cloudflare R2 har inbyggd redundans &ver flera datacenter (11x9
hallbarhet).

Arkiv1 sparar alla versioner av dokument — tidigare versioner kan
aterstallas direkt i appen.

Backup rutiner verifieras regelbundet. Aterstéaliningstid (RTO) under
normala omstandigheter: timmar, inte dagar.

Foreningens data kan exporteras (ZIP med samtliga dokument) innan
radering.
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Kontots administratdr kan nar som helst ladda ner en backupfil (ZIP)
med komplett katalogstruktur och senaste versionen av samtliga
dokument direkt fran appen till sin dator

4. Loggning av andringar och atkomst

Aktivitetslogg
per
anvandarkonto

Inloggningar

Versionshistorik

Systemloggar

Insyn for styrelsen

Arkiv1 loggar i tabellen activity log: vem som laddat upp,
Oppnat, redigerat, raderat eller delat dokument samt tidpunkt.

Tidpunkt och e-post for inloggningar loggas av autentiseringssystemet.

Varje dokumentversion sparas med uppladdare, tidpunkt
och kommentar.

Server- och databasloggar sparas hos plattformsleverantéren
for felsbkning och sakerhetsévervakning.

Kontots admin kan nar som helst se aktivitetsloggen for sin férening i
appen.

5. Incidenthanteringsrutiner

Upptackt

Bedomning

Atgérd

Anmailan (GDPR)

Uppfoljning

Sammanfattning

Automatisk évervakning av drift och sakerhet hos plattformsleverantor.
Anvandare kan rapportera via supportfunktion i appen.

Incidenten klassas: dtkomst, datalackage, tillganglighet eller integritet.
Allvarlighetsgrad bedéms enligt GDPR.

Sarbarheten atgardas, atkomster spérras, I6senord/nycklar roteras vid
behov.

Personuppgiftsincident anmails till IMY inom 72 timmar (Art.
33). Berorda informeras vid hog risk (Art. 34).

Rotsaksanalys dokumenteras. Forbattringar infors for att
forhindra upprepning.

Arkiv1 ar byggt for svenska féreningar och féretag med hoéga krav pa dataskydd. All data lagras
inom EU, krypteras bade vid éverforing och lagring, sékerhetskopieras dagligen, loggas pa
dokument- och anvandarniva, och vi féljer GDPR:s incidentrutiner inklusive 72-timmarsanmalan till

IMY.

Dokumentet ar en Oversikt och ersatter inte ett personuppgiftsbitradesavtal (DPA). Kontakta Arkiv1 for fullstandig dokumentation.



